
MICRO-INFORMATIQUE – 1re partie

Vendredi 3 avril : Yolet (18h-20h)
Mardi 7 avril : ECM (9h30-11h30)

Vendredi 10 avril : Naucelles (15h30-17h30)
Samedi 18 avril : Jussac (9h30-11h30)

Vendredi 15 mai : Marmiers (9h30-11h30)
Vendredi 15 mai : Saint-Paul-des-Landes (17h-19h)

Mardi 2 juin : Cap Blanc (9h30-11h30)
Vendredi 5 juin : Reilhac (18h-20h)
Vendredi 12 juin : Yolet (18h-20h)

MICRO-INFORMATIQUE – 2e partie

Mardi 14 avril : ECM (9h30-11h30)
Vendredi 17 avril : Yolet (18h-20h)

Vendredi 24 avril : Naucelles (15h30-17h30)
Samedi 25 avril : Jussac (9h30-11h30)

Vendredi 22 mai : Marmiers (9h30-11h30)
Vendredi 29 mai : Saint-Paul-des-Landes (17h-19h)

Mardi 9 juin : Cap Blanc (9h30-11h30)
Vendredi 19 juin : Reilhac (18h-20h)
Vendredi 26 juin : Yolet (18h-20h)

INTERNET – 1re partie

Vendredi 10 avril : Reilhac (18h-20h)
Mardi 21 avril : E.C.M. (9h30-11h30)

Vendredi 15 mai : Yolet (18h-20h)
Vendredi 22 mai : Naucelles (15h30-17h30)
Vendredi 29 mai : Marmiers (9h30-11h30)

Samedi 13 juin :  Jussac (9h30-11h30)
Mardi 16 juin : Cap Blanc (9h30-11h30)

INTERNET – 2e partie

Vendredi 24 avril : Reilhac (18h-20h)
Mardi 28 avril : E.C.M. (9h30-11h30)

Vendredi 29 mai : Yolet (18h-20h)
Vendredi 5 juin : Naucelles (15h30-17h30)
Vendredi 5 juin : Marmiers (9h30-11h30)

Samedi 20 juin :  Jussac (9h30-11h30)
Mardi 23 juin : Cap Blanc (9h30-11h30)

TRAITEMENT DE TEXTE – 1re partie

Vendredi 3 avril : Marmiers (9h30-11h30)
Mardi 21 avril : Cap Blanc (9h30-11h30)

Mardi 5 mai : E.C.M. (9h30-11h30)
Samedi 16 mai : Jussac (9h30-11h30)

Vendredi 12 juin :  Saint-Paul-des-Landes (17h-19h)

TRAITEMENT DE TEXTE – 2e partie

Vendredi 10 avril : Marmiers (9h30-11h30)
Mardi 28 avril : Cap Blanc (9h30-11h30)

Mardi 12 mai : E.C.M. (9h30-11h30)
Samedi 23 mai : Jussac (9h30-11h30)

Vendredi 26 juin :  Saint-Paul-des-Landes (17h-19h)

CREER UN DIAPORAMA – 1re partie

Vendredi 3 avril : Saint-Paul-des-Landes (17h-19h)
Samedi 4 avril : Jussac (9h30-11h30)

Vendredi 10 avril : Belbex (15h30-17h30)
Vendredi 19 juin : Marmiers (9h30-11h30)

CREER UN DIAPORAMA – 2e partie

Samedi 11 avril : Jussac (9h30-11h30)
Vendredi 17 avril : Saint-Paul-des-Landes (17h-19h)

Vendredi 24 avril : Belbex (15h30-17h30)
Vendredi 26 juin : Marmiers (9h30-11h30)

MISE EN PAGE (P.A.O.)

Jeudi 9 avril : E.C.M. (9h30-11h30)
Samedi 11 avril : Le Bex (14h30-16h30)

Vendredi 19 juin : Naucelles (15h30-17h30)
Mardi 30 juin : E.C.M. (9h30-11h30)

LA PHOTO NUMERIQUE

Samedi 25 avril : Le Bex (14h30-16h30)
Vendredi 22 mai : Reilhac (18h-20h)
Jeudi 28 mai : E.C.M. (9h30-11h30)

Vendredi 12 juin : Marmiers (9h30-11h30)
Vendredi 19 juin : Belbex (15h30-17h30)

Samedi 27 juin : Jussac (9h30-11h30)
Mardi 30 juin : Cap Blanc (9h30-11h30)

TABLEUR – 1re partie

Vendredi 17 avril : Marmiers (9h30-11h30)
Mardi 19 mai : Cap Blanc (10h-12h)

TABLEUR – 2e partie

Vendredi 24 avril : Marmiers (9h30-11h30)
Mardi 26 mai : Cap Blanc (9h30-11h30)

VIDEO NUMERIQUE – 1re partie

Mardi 19 mai : E.C.M. (9h30-11h30)

VIDEO NUMERIQUE – 2e partie

Mardi 26 mai : E.C.M. (9h30-11h30)

CREATION DE BLOG

Samedi 20 juin : Le Bex (14h30-16h30)

CREATION GRAPHIQUE – 1re partie

Mardi 7 avril : Cap Blanc (9h30-11h30)
Vendredi 22 mai : Belbex (15h30-17h30)
Samedi 23 mai : Le Bex (14h30-16h30)

Mardi 2 juin :  ECM (9h30-11h30)

CREATION GRAPHIQUE – 2e partie

Mardi 14 avril : Cap Blanc (9h30-11h30)
Vendredi 5 juin : Belbex (15h30-17h30)
Samedi 6 juin : Le Bex (14h30-16h30)

Mardi 9 juin :  ECM (9h30-11h30)

CREATION DE PAGES WEB – 1re partie

Mardi 5 mai : Cap Blanc (9h30-11h30)
Samedi 30 mai : Jussac (9h30-11h30)

Mardi 16 juin : ECM (9h30-11h30)

CREATION DE PAGES WEB – 2e partie

Mardi 12 mai : Cap Blanc (9h30-11h30)
Samedi 6 juin : Jussac (9h30-11h30)
Mardi 23 juin : ECM (9h30-11h30)



L’Espace Culture Multimédia
de la

Médiathèque Communautaire

AGENDA

D’avril à juin 2009

UNIQUEMENT SUR INSCRIPTION
A partir de 3 participants minimum

Renseignements et inscriptions : 
E C M

2e étage de la Médiathèque Communautaire
 04 71 46 86 36
 ecm@caba.fr

site : mediatheque.caba.fr

Ateliers d’initiation gratuits
Informatique - Bureautique – Multimédia

à la Médiathèque et dans les points d’accès 
des Communes de la CABA

PROGRAMME DES ATELIERS

Micro-informatique
Découverte du matériel, de l’environnement Windows XP : le bureau, 
l’explorateur, la gestion des fenêtres, créer, déplacer, supprimer, enregistrer 
des fichiers.

Internet
Découverte des différents services d’Internet : les outils de recherche et de 
communication (navigation, courrier électronique, forum…)

Création d’un blog
Savoir créer et alimenter un espace personnel sur le web.

Création graphique
Travailler des images : photomontage, redimension, optimisation, ajout de 
texte, d’effets…

Traitement de texte
Traitement des documents : mise en page, mise en forme, insertion d’images, 
de tableaux, tabulations, colonnes…

Diaporama
Mise en valeur des photos en ajoutant des effets, des transitions, des 
apparitions de titres…

La photo numérique
Présentation des fonctions de base d’un appareil photo numérique, prises de 
vue, transferts des photos vers l’ordinateur, optimisation des photos et envoi 
par mail.

La vidéo numérique
Présentation des fonctions de base d’un caméscope numérique, découpage et 
montage des clips, ajout d’effets, de transitions, de sons…

Création de pages web
Mise en forme des pages web, insertion d’images, de texte, création de liens 
hypertextes…

Mise en page (PAO)
Réalisation d’une plaquette : insertion de blocs textes, images ou bulles... 

Tableur
Mise en forme de tableaux, formules de base, fonctions de base, création d’un 
graphique…

L’ECM c’est aussi...

De l’accès libre à Internet et à la bureautique

Le libre-service Internet est réservé aux personnes possédant la carte de la 
Mediathèque Communautaire. Cette carte est gratuite pour les moins de 16 ans 
et pour les personnes résidant ou scolarisées sur le territoire de la Communauté 
d’Agglomération.

- consultation Intranet : gratuite et illimitée 

- consultation Internet : gratuite et limitée à :
 > 10 heures par mois
 > 3 heures par semaine
 > 2 heures par jour 

- Utilisation Bureautique gratuite (sauvegarde sur disquette ou clé usb 
autorisée).

- Impressions A4 Noir & Blanc - 0,15 € la page (la carte de médiathèque doit 
être créditée au préalable pour des impressions depuis Internet).

Pour des raisons de sécurité, tout téléchargement et envoi de fichiers ou de 
pièces jointes est interdit.

Horaires d’ouverture :

du lundi au vendredi de 13h30 à 18h30
le samedi de 10h à 17h

PRE-REQUIS
 
Micro-informatique, notions de base : aucun pré-requis nécessaire.

Micro-informatique, notions avancées : avoir participé à l’atelier micro-
informatique notions de bases ou savoir utiliser la souris, ouvrir et 
fermer les fenêtres windows, déplacer les icônes du bureau, enregister 
un document.

  
POUR TOUS LES AUTRES ATELIERS, IL EST INDISPENSABLE DE POSSÉDER DES BASES EN 
INFORMATIQUE OU D’AVOIR SUIVI LES INITIATIONS MICRO-INFORMATIQUE.

Nous utilisons des logiciels libres et gratuits tels que « OpenOffice » pour 
la bureautique, « The Gimp » pour la création graphique, « Photofiltre » 
pour la photo numérique ou « NVU » pour la création de pages web.

RENDEZ-VOUS

Vous pouvez vous inscrire à l’atelier qui vous intéresse, pour tout 
point d’accès de la CABA : 

 
E C M : 2e étage de la Médiathèque Communautaire
Marmiers, Cap Blanc et Belbex : centres sociaux
Saint-Paul-des-Landes et Naucelles : Médiathèques
Partout ailleurs : salle informatique des écoles

 


